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Médias

Titre : voir les différents formats en fonction du type de médias ci-dessous.
Date : si possible, indiquer la date plus ancienne et la date la plus récente du contenu de
l'image.
Chemin : utiliser des chemins relatifs. Dossier principal : Images/. Voir les différents format de
chemin et de nom de fichier en fonction du type de médias ci-dessous.
Attributs :

Type : pour tous les médias, indiquer un type de média parmi : documents familiaux,
portrait, photo de groupe, état civil,archive notariée, archive
militaire, recensement, blason, tombe, carte postale, Lieu ou autre.

Archives état civil / paroissiaux catholiques

Pour toutes les photos de registres d'état civil ou paroissiaux catholiques…

Titre : <abréviation-dépôt> <code-INSEE-commune-3-chiffres>
<abréviation(s)-type(s)-doc(s)> <année-début>-<année-fin> p<numéro-vue-
visionneuse-3-chiffres>
Date : entre <date de l'acte le plus ancien> et <date de l'acte le plus
récent>
Chemin :

format du chemin : Archives/<abréviation-dépôt>/(<code-département-3-
chiffres>|<abréviation-dépôt-origine>/|)<code-INSEE-commune-3-
chiffres>_<nom-commune>/
format du nom fichier : <abréviation-dépôt>_(<code-département-3-
chiffres|)_<code-INSEE-commune-3-chiffres>_<abréviation(s)-type(s)-
doc(s)>_<année-début>-<année-fin>_p<numéro-vue-visionneuse-3-
chiffres>.jpg

Citations : lister les citations faites sur le média.
Attributs :

Type : état civil
URL : permalien du média

Cartes postales

Pour les photos de cartes postales. Classer les images par selon le lieu de la prise de vue.

Titre :
Format titre : (<numéro-carte-postale> - |)(<Intitulé-carte-postale-
présent-dessus>|<description-prise-de-vue>)( - verso|)
Indiquer le numéro de la carte postale uniquement s'il figure dessus.
Ajouter - verso, uniquement pour les photos du verso de la carte.

Chemin :
Format chemin : Cartes postales/<abréviation-pays>/<code-département-
sur-3-chiffres>/<code-INSEE-commune-3-chiffres>_<nom-commune>/
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Format nom fichier : <abréviation-dépôt>_(<abréviation-pays>_|)<code-
département-3-chiffres>_<code-INSEE-commune-3-chiffres>_CP_<numéro-
fichier-incrémenté-4-chiffres>(v|).jpg.
Indiquer le code pays seulement hors France.
Indiquer le code département uniquement si non présent dans abréviation dépôt.
Ajouter v juste après le numéro du fichier pour les images du verso de la carte postale.

Attributs :
Type : carte postale
Face : indiquer : recto, verso.
Éditeur : nom de l'éditeur de la carte postale figurant dessus.
Numéro carte postale : numéro de la carte postale figurant dessus.

Tombes / Cimetières

Pour les photos de tombes.

Titre : Cimetière : <code-département-2-chiffres><code-INSEE-commune-3-
chiffres> <nom-commune> - Image n°<numéro-fichier-tombe-incrémenté-sans-
zéro-initiaux>

Pour les localisations de tombe, utiliser : Localisation tombe : Cimetière
n°<numéro-cimetière> - Carré n°<numéro-carré> - Emplacement
n°<numéro-emplacement>

Chemin :
Format chemin : Cimetières/(<abréviation-pays>|<code-département-3-
chiffres>)/<code-INSEE-commune-3-chiffres>_<nom-commune>/
Indiquer le code du pays, uniquement hors France.
Format nom fichier : <numéro-fichier-tombe-incrémenté-6-chiffres>.jpg
Pour les localisation de tombe, utiliser : <code-département-2-chiffres><code-
INSEE-commune-3-chiffres>_Loc_Ci-<numéro-cimetière>_Ca-<numéro-
carré>_Em-<numéro-emplacement>.png
Attributs :

Type : tombe

Documents familiaux

Pour les documents papiers numérisés, contenant principalement du texte.

Titre :
Chemin :

Format chemin : Famille/Documents/…
Attributs :

Type : documents familiaux

Photos de famille

Pour les photos papier anciennes numérisées.



2025/07/17 12:39 3/4 Médias

Memos - https://memos.clapas.org/

Titre :
Chemin :

Format chemin : Famille/Photos/…
Attributs :

Type : portrait ou photo de groupe
Lieu : le lieu de la prise de vue. Format : <lieudit-ou-précision-emplacement>,
<nom-INSEE-commune> (<code-INSEE-commune>, <code-pays-ISO>)

Archives notariées

Pour les médias d'archive notariée.

Titre :
Chemin :

Format chemin : Archives/…
Attributs :

Type : archive notariée

Archives militaires

Pour les médias d'archive militaire.

Titre :
Chemin :

Format chemin : Archives/…
Attributs :

Type : archive militaire

Recensement

Pour les médias des recensements.

Titre :
Chemin :

Format chemin : Archives/…
Attributs :

Type : recensement

Blason

Pour les dessins de blason de zones administratives (communes, départements, régions).

Titre : <code-INSEE-lieu> - <nom-INSEE-lieu>.svg
Chemin :

Format chemin : Lieux/Héraldique/…
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Attributs :
Type : blason

Photos de lieux

Pour les photos/illustrations de lieux (communes, départements, régions, …).

Titre : Lieu : <nom-INSEE-lieu> (<code-INSEE-lieu>) - <Précision-lieu-ou-
vue>
Chemin :

Format chemin : Lieux/Photos/<code-INSEE-département-3-chiffres>/
Format nom fichier : <code-INSEE-lieu> - <nom-INSEE-lieu> - <Précision-
lieu-ou-vue>.jpg

Attributs :
Type : lieu
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